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Egenkontroll

Bedomningen &r gjord att dokumenten nedan krévs for att siakerstilla en god planering och utférande vid eventuella driftstopp i ett eller flera
av véra system. Samtidigt ska de inte sparas lédngre &n vad som krévs for uppgiften.

Av den anledningen behdver verksamheten utse en person som en gang/halvar genomfor egenkontroll med stod av checklista (se Bilaga 1)
for sikerstiller att denna rutin efterlevs:

o finns aktuella underlag utskrivna, forvarade och gallrade enligt anvisning
e drunderlagen kédnda och tillgidngliga for de medarbetare som kan vara i behov av de vid ett eventuellt driftstopp



Checklista for egenkontroli

Checklistan anvands som ett stddmaterial och kan darefter kasseras.
Varje enhet/verksamhetsomrade avgér omfattningen av stickprovskontrollen, samt vem som utfér kontrollen av respektive tabellrad.

Vad

Hur

Vem

Enheten foljer
rutin

Enheten har
vissa brister i
foljsamhet

Enheten har
stora brister i
foljsamhet

Eventuell atgard

Welfare

Rapporten “Planerade besok™ i

Skrivs "Planerade besok™ ut
dagligen?

Forvaras dokumenten
oatkomligt for obehdriga?
Kasseras versioner dldre dn
sex veckor (aldre dversikter
kastas i sekretess)

(G4 igenom
parm

Haélso- och sjukvéardsbestéllningar
i funktionsbrevlada

Skrivs samtliga bestéillningar
ut?

Gallras bestéllningarna efter
tva ar (kastas i sekretess)?

Stickprov

Uppdragsbeskrivning Treserva

Skrivs uppdragen ut varje
gang ett nytt uppdrag mottas?
Gallras inaktuella uppdrag
(kastas i sekretess)?

Stickprov




Genomf6randeplan Treserva Stickprov
e Skrivs genomforandeplanen
ut varje gang en
genomforandeplan upprittas?
e (Qallras inaktuella
genomforandeplaner (kastas i
sekretess)?
Personkort Treserva Stickprov
e Ar aktuella personkort
utskrivna?
Ar inaktuella personkort gallrade
(kastas 1 sekretess)?
Time Care-schema G4 igenom Vid varje Dokumentskap (aktskap)
e  Skrivs schemat ut vid varje pirm fastslagen
fastslagen schemaperiod? schemaperiod

e (QGallras inaktuella scheman
(kastas 1 sekretess)?

Gallra samtidigt
inaktuella
scheman (med
undantag for
enheter dir
schemat sparas
langre i annat
syfte sdsom
kontroll
franvaro etc.)




Telefonnummer till medarbetares
privata och arbetstelefon
e Ar utskriven version aktuell?
e Ar inaktuella versioner
kasserade (kastas i sekretess)?

G4 igenom
telefonlistor

Rutiner Styrande dokument
e Finns aktuella versioner
utskrivna?
e Finns rutinerna tillgédngliga
for medarbetarna?

Ga igenom
parm

Rutiner for hemtjénsten som finns i tjéinstemobil

Goteborgs stads rutin for om den enskilde inte Oppnar, inte svarar i telefon vid avtalat besok

Viktiga telefonnummer

e Nir den enskilde blivit sjuk eller fallit

e Rutin vid ovéntat dodsfall i ordindrt boende, hemtjénst

e Stod vid inkdp eller uttag av kontanter

e Basal hygienrutin — synlig i tjinstemobil avdelning hemtjinst

e Lopande daganteckningar, information om nir de ska skrivas

e Hot och védld mot medarbetare

e Nir du ska prata med hemsjukvérd eller primarvéard (SBAR)

e Om den enskilde vill lamna synpunkter

e Samtycke

e Kontakt med legitimerad personal



https://www4.goteborg.se/prod/AldreVardOmsorg/LIS/Verksamhetshandbok/Verksamh.nsf/0/B5F06A9649ACF128C12586370053F883?OpenDocument
https://www4.goteborg.se/prod/AldreVardOmsorg/LIS/Verksamhetshandbok/Verksamh.nsf/0/B5F06A9649ACF128C12586370053F883?OpenDocument
https://www4.goteborg.se/prod/AldreVardOmsorg/LIS/Verksamhetshandbok/Verksamh.nsf/0/14897345F7801B0AC125863700547487?OpenDocument
file:///C:/Users/johspo0831/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/UR8N7IH1/NÃ¤r%20den%20enskilde%20blivit%20sjuk%20eller%20har%20fallit
https://www4.goteborg.se/prod/AldreVardOmsorg/LIS/Verksamhetshandbok/Verksamh.nsf/0/83A0E7F240CB1634C125863700534D85?OpenDocument
https://www4.goteborg.se/prod/AldreVardOmsorg/LIS/Verksamhetshandbok/Verksamh.nsf/0/9596C1EA445A7C9EC1258637005439F8?OpenDocument
https://www4.goteborg.se/prod/AldreVardOmsorg/LIS/Verksamhetshandbok/Verksamh.nsf/0/4E69DE11B1CCB537C1258637005303A6?OpenDocument
https://www4.goteborg.se/prod/AldreVardOmsorg/LIS/Verksamhetshandbok/Verksamh.nsf/0/30E35766D9684F63C12586370053956F?OpenDocument
https://www4.goteborg.se/prod/AldreVardOmsorg/LIS/Verksamhetshandbok/Verksamh.nsf/0/947FCD3266F84E50C12586370053714F?OpenDocument
https://www4.goteborg.se/prod/AldreVardOmsorg/LIS/Verksamhetshandbok/Verksamh.nsf/0/D28C9C06CFE4E237C12586370053D45E?OpenDocument
https://www4.goteborg.se/prod/AldreVardOmsorg/LIS/Verksamhetshandbok/Verksamh.nsf/0/48B285A6834C2864C125863700541C76?OpenDocument
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